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1 Vorwort

Liebe Eltern,

unsere Einrichtung ist ein wichtiger Bestandteil unserer Gemeinde.

Der Kindertagesstatte kommt eine zentrale Rolle als Bildungseinrichtung mit weichenstellender
Funktion zu, denn das Kindesalter ist in der menschlichen Entwicklung ein entscheidendes Sta-
dium. Die Grundlagen zur Personlichkeitsentwicklung werden gelegt. Bei uns sollen die Kinder
in einer Atmosphare der Geborgenheit und des Vertrauens in ihrer geistigen, seelischen und kor-
perlichen Entwicklung ganzheitlich geférdert werden und die Mdglichkeit haben, spielerisch
ihre Begabungen und Féhigkeiten zu entdecken und zu entfalten.

Die Kindertagesstatte hat eine familienerganzende, jedoch keine familienersetzende Funktion.
Sie unterstutzt und fordert die Familie bei ihrer Erziehungsarbeit. Deshalb ist eine partnerschaft-
liche Zusammenarbeit von Eltern und Erziehern wichtig.

Diese Konzeption beschreibt unsere Arbeit und Ziele und soll zu einem sinnvollen Miteinander
von Eltern, Erziehern und der gesamten Gemeinde beitragen. Sie wurde von allen Mitarbeitern
unserer Einrichtung, dem Trager und dem Elternausschuss erarbeitet und beschreibt den eigenen,
individuellen, speziell fur diese Kindertagesstatte zutreffenden Ansatz. Unsere Konzeption ist
ein reales Spiegelbild unserer Arbeit, so dass die Leserinnen und Leser sich genau vorstellen
kdnnen was bei uns getan wird.

Durch die sich standig andernde Gesellschaft verandert sich auch die Situation der Kinder konti-
nuierlich und somit auch die Anforderungen an eine Kindertagesstatte. Immer mehr Kinder ver-
bringen einen grofRen Teil in hierfur geschaffenen Einrichtungen. Die Arbeit erfordert hierbei
von den Erziehern ein hohes MaR an Fachwissen sowie personlichen Einsatz und setzt eigenes
Entwicklungsinteresse voraus. Deshalb ist eine gemeinsam erarbeitete Konzeption, ein roter Fa-
den der fur alle Beteiligten bindend ist, unbedingt erforderlich.

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit mit IThnen und griiBen Sie ganz herzlich

Ihr Kindertagesstatten-Team

Mit einer Kindheit voll Liebe
kann man ein halbes Leben hindurch
die kalte Welt aushalten.

Jean Paul
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2 Rahmenbedingungen

2.1 Lage

Die Einrichtung befindet sich in unmittelbarer N&he der Grundschule, direkt am Waldrand gele-
gen.

2.2 Trager

Tréger der Einrichtung ist die Gemeinde MaRweiler.

2.3 Einzugsbereich

Aufgenommen werden Kinder aus der Ortsgemeinde. Sofern freie Platze vorhanden sind, kdnnen
auch Kinder anderer Gemeinden aufgenommen werden.

2.4 Offnungszeiten

Die Eltern entscheiden sich fir eines von drei Betreuungsmodellen:

- Verlangertes durchgehende Betreuung ~ von 7.00 Uhr — 14.00 Uhr
Vormittagsprogramm

- Teilzeit Betreuung vormittags von 7.00 Uhr — 11.45 Uhr
und nachmittags von 13.45 Uhr — 16.00 Uhr
- Ganztag durchgehende Betreuung  von 7.00 Uhr — 16.00 Uhr

2.5 Raumlichkeiten

Die Einrichtung verfugt tber zwei Gruppenrdume, zwei Schlafrdume und ein Stillbeschéfti-
gungszimmer. Weiterhin gibt es einen Mehrzweckraum, eine Kiiche mit integrierter Kinderki-
che, einen groRen Spielflur, der auch Platz fur die Garderobe der Kinder beinhaltet, ein Personal-
zimmer, ein Blro, einen Waschraum mit kleinen Toiletten, niedrigen Waschbecken und einem
Wickeltisch, 2 Personaltoiletten, Materialrdume und einen Aul3enspielgerateraum.

Ein weitldufiges AuRenspielgeldénde mit Matschplatz, Sandkasten, Turn- und Spielgeraten,
Sporttrampolin, Weidentipi, vielen Baumen und Strduchern, Spielwiese usw. gehdren ebenfalls
dazu. Ein separater Aullenbereich, der vorwiegend von der Kleinkindgruppe genutzt wird, ver-
flgt u.a. Uber Sandkasten, Rutsche, Nestschaukel, Spielhaus und Federtiere.
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2.6 Gruppengrofie

In der Einrichtung konnen 40 Kinder im Alter von mindestens 8 Wochen bis zum Schuleintritt
aufgenommen werden. Insgesamt gibt es 21 Teilzeit- und 19 Ganztagsplatze. Maximal 13 Platze
stehen fur Kinder unter 3 Jahren zur Verfligung, davon kdnnen 7 Pléatze an Kinder unter 2 Jahren
vergeben werden.

Die jungsten Kinder werden in der Igelgruppe betreut. Je nach Entwicklungsstand jedes einzel-
nen Kindes und organisatorischen Maoglichkeiten wechseln die Kinder bis spatestens zum vierten
Geburtstag in die Barengruppe.

2.7 Personelle Besetzung

Fur die gesamte Einrichtung steht ein Personalschlissel von 5 Erziehern zur Verfigung. Diese
Arbeitsstunden sind auf 6 Fachkréafte verteilt. Zusétzlich vermittelt eine franzésische Sprachkraft
den Kindern zweimal wochentlich je fiinf Stunden lang die franzésische Sprache und Kultur.

Von September 2014 bis voraussichtlich August 2019 wurde zusatzlich ein berufsbegleitender
Ausbildungsplatz mit 19,5 Wochenstunden genehmigt. Des Weiteren kdnnen voriibergehend
Schnupper- oder Ausbildungspraktikanten beschaftigt werden.

Eine Kochin kiimmert sich in der hauseigenen Kiiche um ein taglich frisch zubereitetes Mittag-
essen. Zwei Raumpflegerinnen sorgen fur die Sauberkeit der Kindertagesstétte.

Ein im Eingangsbereich befindliches Organigramm informiert tber die Zustandigkeit und Ver-
teilung des Personals innerhalb der Einrichtung.

2.8 Verpflegung

Frihstick und sonstige Zwischenmahlzeiten werden von zu Hause gebracht. Bitte auf eine ge-
sunde, ausgewogene Kost achten. Fir Flaschenkinder stellen die Eltern die notwendigen Utensi-
lien bereit.

Ein warmes Mittagessen erhalten die Kinder, wenn sie wahrend der Mittagszeit in der Einrich-
tung verbleiben. Die Teilnahme daran ist verpflichtend. Die Abwicklung erfolgt Uber die Websi-
te / Smartphone App MensaMax. Fir die Kosten der Mittagsmahlzeit sowie fur die digitale An-
und Abmeldung sind die Eltern verantwortlich.

Fur die Bereitstellung von Tee und Mineralwasser sammeln die Elternvertreter pro Kind einmal
im Jahr einen bestimmten Betrag ein. Die Eltern werden tber den Sammeltermin und die Héhe
des Beitrages vor Ort informiert.

2.9 Urlaubszeiten / SchlieRungstage
Die Urlaubszeiten fir das kommende Jahr werden spéatestens im Dezember bekannt gegeben.

Um Doppelbelastung der Eltern durch unterschiedliche SchlieBungstage zu vermeiden, werden
diese weitgehend mit der Grundschule abgesprochen.
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In der Regel handelt es sich um folgende Tage:

o Rosenmontag und Faschingsdienstag
o der Dienstag nach Ostern
o die verschiedenen Briickentage im Laufe eines Jahres

. die letzten drei Wochen der Sommerferien der Grundschule
(am letzten Tag vor den Ferien endet der Kita-Betrieb bereits um 14.00 Uhr)

o die Tage zwischen Weihnachten und Neujahr
(Je nach Lage der Feiertage sind auch einige Tage vor/ nach den Festtagen mdglich)

o Betriebsausflug (Termin wird jeweils rechtzeitig bekannt gegeben)
o evtl. Fortbildungstage

Wichtige hausinterne Regelungen sind im Kita-ABC am Ende der Konzeption zu finden.

3 Die padagogische Arbeit

Unter padagogischer Arbeit verstent man die ganzheitliche Erziehung der Kinder, das heif3t: Sei-
ne gesamte Personlichkeit ist zu achten und zu fordern.

Dabei wird in partnerschaftlicher Weise auf die Wiinsche und Bedurfnisse der Kinder eingegan-
gen und ihnen die Mdoglichkeit gegeben, unter Beruicksichtigung ihres individuellen Entwick-
lungsstandes, ihre Fahigkeiten zu entfalten und auszubilden. Darunter ist auch zu verstehen, die
Kinder in die Gemeinschaft zu integrieren und zu beféhigen, die Regeln, Normen und Interessen
der Gesamtgruppe zu beachten. Durch verschiedene Aktivitdten und Angebote werden die Kin-
der angeleitet, ihre Umwelt wahrzunehmen und sich zunehmend darin zurechtzufinden.

Wihrend der Kindertagesstattenzeit ist es wichtig, den Kindern ausreichend Freirdume und Ma-
terialien zur Verfigung zu stellen, um ihnen die Mdglichkeit zu geben, auf kindgerechte und
spielerische Art und Weise positive und negative Erfahrungen zu sammeln, eigene Ideen einzu-
bringen und zunehmend selbststandiger zu werden (z. B. freies Spiel in Turnraum, Flur, Neben-
raumen sowie im einsehbaren Teil des AulRenspielgeldndes hinter den Gruppenrdaumen).

Die padagogische Arbeit geht davon aus, dass das Hauptgewicht der Erziehung der Kinder in der
Familie liegt. Der Lebens- und Erfahrungsraum der Kinder wird durch geplantes, padagogisches
Handeln erweitert. Beispiele hierzu sind bei den einzelnen Erziehungszielen zu finden.

Die Kinder kommen in unterschiedlichem Alter und individuell gepragt in die Einrichtung. Des-
halb liegt eine besondere Aufgabe darin, dem einzelnen Kind in seiner Situation gerecht zu wer-
den.

Die Verantwortung der Kindertagesstatte fur die bestmdgliche Férderung jedes einzelnen Kindes
schliel’t auch das Bemiihen des Erziehers um eine Friherkennung mdéglicher Defizite oder be-
sonderer Begabungen mit ein. Die Forderung solcher Kinder kann durch die Gruppensituation
und den Einsatz besonderer Hilfen wirkungsvoll ergénzt werden. Hierbei ist jedoch eine gute
Zusammenarbeit mit den Eltern unbedingt notwendig.

Die wichtigsten Bildungs- und Erziehungsziele werden im Anschluss in alphabetischer Reihen-
folge erldutert.
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3.1 Bewegungserziehung

Die Entwicklung motorischer Fahigkeiten geht einher mit der Ausbildung samtlicher Hirnfunkti-
onen. Kinder haben einen naturlichen Bewegungsdrang. Jedoch sind die Lebensgewohnheiten
haufig nicht mehr so beschaffen, dass dieses Bedirfnis voll befriedigt werden kann. So werden
schon bei Kindern korperliche Stérungen, wie Haltungsschéden, verminderte Leistungsfahigkeit
sowie Schlaf- und Kreislaufstorungen festgestellt. Deshalb ergibt sich die Notwendigkeit einer
Bewegungsschulung im Kindergarten.

Zur Forderung der natirlichen Bewegungsfreude und Eigenaktivitat stehen den Kindern Turn-
raum, Flur und Aulengeldnde zur Verfligung. Die Erzieher beobachten regelméRig das Bewe-
gungsverhalten. Zusatzlich fuhren sie Bewegungs-, Lauf- und Fangspiele durch und bieten re-
gelmaRig ein- bis zweimal wdchentlich gezielt geplante Turnstunden an.

AuRerdem unternehmen sie Spaziergange und leiten die Kinder an, sich tberall auf moglichst
viele Arten zu bewegen (kriechen, Klettern, krabbeln, rollen, hipfen etc.). Durch diese Bewe-
gungstibungen werden Reize ausgelost, die das Wachstum der Muskulatur beeinflussen und die
Leistungsfahigkeit der wichtigen Organe steigern. Dabei werden gerade im Vorschulalter bei
Kindern die Koordination der Bewegungen, der Gleichgewichtssinn und das Reaktionsvermdgen
gefordert.

Das Sozialverhalten wird dabei ebenfalls geschult, da Regeln eingehalten werden missen, Rick-
sichtnahme getibt wird und die gegenseitige Hilfe fur das Gelingen notwendig ist.

3.2 Franzosisch in der Kindertagesstatte

Es ist wissenschaftlich erwiesen, dass die flr das Erlernen von Sprache geeigneten Hirnbereiche
von Geburt an bis in die ersten Schuljahre sehr gut trainiert werden konnen. Je friher eine zweite
Sprache eingesetzt wird, umso weniger wird sie als ,,Fremdsprache® erlebt. Die Fahigkeit zur
Anpassung und Nachahmung geht mit zunehmendem Alter verloren. Eine friih gelernte fremde
Sprache fordert die kognitive Wendigkeit, fuhrt zu héherer Kreativitat und motiviert generell
zum Sprachenlernen.

MaRweiler liegt in der N&he der franzosischen Grenze. Damit die Kinder mit der Kultur, Le-
bensart und Sprache der Nachbarn vertraut werden, wird in der Einrichtung franzdsischer
Sprachunterricht angeboten. Hierflir kommt zweimal wochentlich eine franzdsische Sprachkraft.
Die Einrichtung ist als bilinguale Kindertagesstéatte zertifiziert. (Elysée 2020)

Ziel der Sprachvermittlung ist jedoch auf keinen Fall das Erreichen eines objektiv tberprifbaren
Kenntnisstandes. Vielmehr sollen die Kinder auf spielerische Art und Weise motiviert werden,
einer anderen Sprache im Alltag zu begegnen und in sie einzutauchen. Ebenso sollen sie Freude
beim Erfahren von Gemeinsamkeiten und Gegenséatze von anderen Kulturen, Lebensweisen und
Mentalitdten haben. Dazu lernen die Kinder u. a. einfache franzésische Lieder, Kreis- und Fin-
gerspiele, franzosische BegriBungsformeln, kochen landestypische Speisen und vieles andere
mehr.

Informationen zum franzosischen Programm erhalten die Eltern an der eigens dafiir angebrach-
ten Pinnwand im Flur. Das franzdsische Angebot ergénzt die padagogische Arbeit der Einrich-
tung, folgt deren paddagogischem Ansatz und wird in Absprache mit dem Team angeboten.
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3.3 Gemeinschaftserziehung / Sozial-emotionaler Bereich

Gemeinschaftserziehung bedeutet, die Kinder zu befdhigen, mit anderen zusammen zu leben.
Ihnen werden Regeln und Normen vermittelt und Moglichkeiten gezeigt, wie sie zur Verwirkli-
chung gemeinsamer Ziele beitragen konnen. Die Kinder sollen lernen, andere mit ihren Starken
und Schwéchen anzuerkennen und zu achten, ohne dabei die eigene Individualitat aufzugeben.
Ebenso sollen sie eigene Gefuihle wahrnehmen, mitteilen und ausleben kénnen.

In der altersgemischten Gruppe haben die Kinder viele Mdglichkeiten, den Umgang miteinander
zu Uben. Zum Beispiel konnen die groReren Kinder den Kleinen helfen. Freundschaften werden
geschlossen und Konflikte geldst. Dabei muss man Rucksicht auf andere nehmen und die eige-
nen Bedirfnisse manchmal in den Hintergrund stellen. Rollenspiele in der Puppenecke, Vorbild-
verhalten der Erzieher, Gesellschafts- oder didaktische Spiele usw. helfen dem Kind, sich in der
Gemeinschaft zurechtzufinden.

3.4 Gesundheitsbewusstsein

Eine abwechslungsreiche, ausgewogene, vitamin- und ballaststoffreiche Kost ist fur die gesunde
Entwicklung eines jeden Kindes notwendig. Durch geeignete Angebote sollen die Kinder fiir
dieses Thema sensibilisiert und so die Eltern bei ihrer Aufgabe unterstiitzt werden.

Im Interesse der Kinder ist taglich frisches Obst und Gemiise zum Brot zu empfehlen. Zuckerhal-
tige Nahrungsmittel und SlRigkeiten sind nicht erwinscht.

Wichtige Informationen zur Gesundheits- und Hygienevorsorge erfahren die Kinder durch Ge-
sprache, Bilderbiicher, Geschichten, Spiele und durch ein gutes Vorbild. Einzelne Themen, wie
z. B. Zahnpflege, werden in Projekten mit den Kindern erarbeitet.

3.5 Konfliktlosung

Ein Zusammenleben und Miteinander ohne Stérungen und Auseinandersetzungen ist kaum
denkbar. Deshalb sollen Konflikte nicht unbedingt verhindert werden, damit die Kinder in ver-
schiedenen Situationen lernen, damit umzugehen und sie zu I6sen. Sie werden so befahigt, eige-
ne Bedurfnisse und Interessen durchzusetzen, aber auch die Wiinsche anderer zu respektieren.

Rezepte zur Konfliktlésung gibt es nicht. Konflikte werden aufgegriffen und mit den Kindern,
besprochen. Es wird gemeinsam nach Losungsmoglichkeiten gesucht und gegebenenfalls Hilfe
angeboten. So werden die Kinder nach und nach befahigt in Konfliktsituationen selbststandig
und partnerschaftlich zu handeln.

3.6 Konzentrationsfahigkeit

Jeder gesunde Mensch hat die Fahigkeit, sich mit Interesse und Ausdauer einer Sache oder Auf-
gabe zuzuwenden, ohne sich durch andere Einfliisse ablenken oder beirren zu lassen. Wie lange
sich ein Kind konzentrieren kann, hangt u. a. auch vom Alter ab. So I&sst sich ein Kleinkind im
Allgemeinen recht schnell ablenken, denn es reagiert unmittelbar auf jeden neuen Reiz. Die
Konzentrationsfahigkeit wachst mit zunehmendem Alter. Beim sechsjéhrigen Kind kann man
von einer Zeitspanne von ca. 20-30 Minuten ausgehen.
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In der heutigen Zeit leiden viele Kinder an Konzentrationsstérungen, wofur es vielféaltige Griinde
gibt. Es beginnt bei gesundheitlichen Stérungen, geht ber personliche Schwierigkeiten, bis hin
zur Reizuberflutung. Eine gute Konzentration ist aber fur die Lernfahigkeit des Kindes sehr
wichtig. Deshalb wird diese durch Beobachtungs- und Ratespiele sowie durch Sinnesiibungen
gefordert. Dabei ist es wichtig, dass die Kinder SpaB an den Aktivitaten haben, die Ubungen so
nicht zum ,,Muss* werden. Geeignete Spielmaterialien sind: Puzzles, Memory, Konstruktions-
material, Ratespiele, Bilderbiicher, Tischspiele, Baukl6tze etc.

3.7 Kreativitéat

Unter Kreativitat ist die schopferische Tatigkeit, Originalitat und Produktivitat, im weiteren Sinn
auch das Verspielte, das Tun ohne Zweck zu verstehen. Kreatives Verhalten zeigt sich vor allem
bei Menschen, die ihre Gefiihle bejahen und in ihr Verhalten mit einbeziehen.

Selbstbewusstsein, offenes Fragen, Neugierde und Spontaneitat missen unterstiitzt werden, auch
wenn sie mit Unruhe und Uberraschungen verbunden sind. Der Erzieher bietet Materialien an,
die den Interessen der Kinder entsprechen und entscheidet geméal der Partizipation mdglichst
gemeinsam mit den Kindern, wie viel Zeit, Ruhe und Anregung sie brauchen.

Durch das Bereitstellen von Scheren, Kleber, verschiedenen Papierarten, unterschiedlichen
Stoffsorten, Watte, Knete, Wasser, Wolle, Sand, Naturmaterialien, ,,Abféllen* wie Joghurtbe-
cher, Kronenkorken, Klopapierrollen, Pappschachteln, Wachsresten, Verpackungsmaterial, Wa-
scheklammern u. v. a. mehr werden die Kinder zur Eigeninitiative, Neugier und Fragestellung
ermuntert, selbststandiges Arbeiten initiiert und freies Spiel so oft wie moglich angeregt.

3.8 Manuelle Fertigkeit — Grob- und Feinmotorik

Durch Malen, Kleben und Schneiden ben die Kinder manuelle Fertigkeiten. Sie lernen den Ge-
brauch von Stiften, Pinsel und Schere und kdnnen kreativ gestalten. Das Selbstvertrauen wird
gestérkt, die Kinder sind stolz auf das Entstandene. Sie brauchen die Anerkennung von Eltern
und Erziehern. Lob spornt zu weiteren Aktivitaten an. Die manuelle Fertig- und Geschicklichkeit
wird z. B. beim Spiel mit Konstruktionsmaterial, bei Lege- und Steckspielen, Auffadeln von Per-
len, exaktem Falten, Ausmalen von Mandalas, Schneiden entlang vorgegebener Linien usw. ge-
ubt.

3.9 Mathematik — Naturwissenschaft — Technik

Kinder haben ein natlrliches Interesse an Ursache-Wirkungs-Zusammenhéngen. Mathematik,
Naturwissenschaften und Technik gehdren zum menschlichen Zusammenleben. Diesem Interes-
se wird Rechnung getragen, indem Gelegenheiten angeboten werden zum:

- Beobachten und Schlussfolgern
- Experimentieren mit verschiedensten Materialien
- Zahlen, Messen und Vergleichen (z. B. Mensch &argere dich nicht, Z&ahlspiele)

- spielerischen Erfassen geometrischer Formen (z. B. logische Blécke, Formenmemory)
- Bauen und Konstruieren mit vielfaltigen Materialien.
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3.10 Musik — Rhythmik

Musik und die Mdglichkeit zum musikalischen Ausdruck haben eine positive Wirkung auf die
kindliche Entwicklung. Deshalb erhalten die Kinder Gelegenheit zur Entfaltung ihrer musischen
Anlagen, indem Rhythmikstunden, Kindertanze, Lieder, Klanggeschichten, das Herstellen einfa-
cher Instrumente, Bauen zu klassischer Musik, Kindermusicals etc. angeboten und ihnen der
Umgang mit kindgerechten Musikinstrumenten ermdglicht werden. Zudem findet bei Interesse
der Familien eine Kooperation mit der Kreismusikschule statt.

3.11 Partizipation

Alle Kinder unserer Einrichtung werden als eigenstdndige Personlichkeiten respektiert. Sie ha-
ben das Recht auf freie Meinungsaul3erung, erleben demokratischen Umgang, gestalten diesen
mit und Gbernehmen zunehmend Verantwortung. Dies erfolgt unter Beriicksichtigung des Alters
und des Entwicklungsstandes der Kinder. Ihre Meinung wird entsprechend ihrer Reife beriick-
sichtigt, wobei Bedurfnisse und Interessen der Kinder die Abldufe pragen.

Es gibt gemeinsam erarbeitete Regeln, Rechte und Pflichten, die fir das Zusammenleben in der
Gruppe gelten, die allen bekannt sind und von allen gelebt werden. Im Dialog oder in Kinder-
konferenzen wird den Kindern die Méglichkeit geboten, ihre Bedurfnisse und Meinungen sowie
ihre Zufriedenheit und Probleme mitzuteilen. Im Rahmen der Partizipation sollen Kinder befa-
higt werden, Beschwerden, zu und uUber Erwachsene oder Gleichaltrige, zu &uf3ern. Die Ergeb-
nisse werden dokumentiert und in der padagogischen Arbeit beriicksichtigt.

3.12 Religionspadagogik

Zur padagogischen Arbeit gehort auch die religiose Erziehung. Darunter ist zu verstehen, dass
die Grundlagen des christlichen Glaubens kindgemal vermittelt werden. Dies geschieht durch
Lieder, Gebete, durch das Erzahlen von biblischen Geschichten und durch themenbezogene Bil-
derbiicher. Ebenso wird versucht, die Fragen der Kinder, entsprechend des christlichen Glau-
bens, zu beantworten. Desgleichen werden zu den gegebenen Anléssen Gottesdienste und Feiern
z. B. an Erntedank, St. Martin, Nikolaus, Weihnachten, Ostern veranstaltet. Die Vermittlung
christlicher Werte soll den Kindern Hilfen zum friedfertigen Miteinander geben.

3.13 Selbststandigkeit — Selbstvertrauen

Ubergeordnetes Erziehungsziel ist die Hinfilhrung zur Selbststandigkeit. Sie fiihrt zu Vertrauen
in die eigenen Fahigkeiten und damit zu Sicherheit. Beides ist fiir das Lernen und Arbeiten von
hdchster Bedeutung. Dazu gehdrt auch das Einbeziehen und Mitbestimmen der Kinder bei Pla-
nung und Durchfuhrung von Aktionen, Angeboten, Festen usw.

Im Rahmen eindeutiger Regeln brauchen die Kinder ausreichenden Freiraum, um ihrem For-
scherdrang nachgehen zu konnen, eigene Grenzen zu erfahren und emotionale, kognitive,
sprachliche und soziale Kompetenzen zu erwerben und weiter zu entfalten.

Erziehung zur Selbststandigkeit heil3t:

e Eigenverantwortung, dem Entwicklungsstand des Kindes entsprechend, foérdern, d. h.
z. B. Umgang mit Schere und Messer zulassen, Kindern die Mdglichkeiten geben, Situa-

9
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tionen selbst einzuschétzen, z. B. ohne standige Aufsicht im Turnraum oder im Auf3enge-
ldnde spielen zu dirfen etc. Dies bedeutet jedoch nicht, dass keine regelméiigen Kontrol-
len von den Erziehern durchgefihrt werden.

e den Kindern die Mdoglichkeit und den Spielraum lassen, Alltagssituationen alleine zu
meistern, auch wenn dies zeitaufwendig ist.

¢ die Kinder kleine Aufgaben alleine erledigen lassen.
e zulassen, dass auch einmal etwas missgliicken kann.
e Vertrauen und Anerkennung zeigen, wenn die Kinder etwas selbststandig erledigt haben.

e von den Kindern erwarten, dass sie nach anfanglicher Hilfestellung mit der Zeit bestimm-
te Dinge alleine erledigen, z. B. das An- und Ausziehen von Jacke, Schuhen, Turnklei-
dung, selbststandiger Toilettengang etc.

Die Anerkennung dieser Fahigkeiten bestérkt das Selbstwertgefiihl der Kinder. Sie bekommen
das Selbstvertrauen, das sie brauchen, um sich mit ihrer Umwelt auseinanderzusetzen:

Gib einem Hungernden einen Fisch, so ist er einmal satt.
Lernst du ihn aber fischen, so wird er nie mehr hungern!

3.14 Sexualitat

Der Umgang mit der korperlichen Neugier von Kindern im Vorschulalter ist ein zentraler Bau-
stein der kindlichen Entwicklung, der viele Bereiche innerhalb und auflerhalb der Familie be-
rihrt. Eine liebevolle und verantwortungsbewusste Begleitung bei der kdrperlichen Entwicklung
und Kaorperwahrnehmung umfasst unter anderem so wichtige Themen wie

e kindliche Neugier und Erkundungsverhalten

e den Aufbau vertrauensvoller und verl&sslicher Bindungen
e die Vermittlung einer angemessenen Sprache

e die Weitergabe von Werten und Normen und

e die Akzeptanz von Grenzen und Intimitat
(Kinder lernen ,,Nein* zu sagen und umgekehrt ein ,,Nein“ zu akzeptieren).

Welches Selbstkonzept Kinder entwickeln, hangt davon ab, ob ihnen viel Raum zum Ausprobie-
ren und Gestalten gewéhrt wird und sie dabei vielfaltige Erfahrungen sammeln konnen. Dabei
erleben sie Erfolge und Misserfolge und entdecken, dass sie auf das Geschehen Einfluss nehmen
konnen. Diese Selbstwirksamkeit, die Kinder im Spiel, bei kdrperlichen Aktivitdten und beim
Entdecken ihres Korpers (z. B. Doktorspiele) erfahren, ist fir die Identitatsbildung von grol3er
Bedeutung. Es geht dabei nicht um ,,sexuelles Verhalten* im Erwachsenensinn, sondern um Ge-
schlechterrollen, Erleben mit den Sinnen, Koérpererleben, verlassliche Beziehungen sowie um
Schamgefihl und Grenzen.

Eltern und andere vertraute Bezugspersonen (z. B. Erzieher) kénnen diese Entwicklung von An-
fang an liebevoll férdern und begleiten.
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3.15 Spracherziehung

Die Sprachforderung in der Einrichtung erfolgt ganzheitlich, d. h. mit dem ,,ganzen Kind®, mit
all seinen Sinnen, seinem Bewegungsdrang, seiner Neugier, seinen Starken und Schwachen.
Sprachférderung ist damit in den Tagesablauf eingebunden und kann sowohl beim Singen, Tur-
nen, Basteln, Erkunden und Experimentieren stattfinden, ebenso wie beim Betrachten von Bil-
derbtchern, beim Gesprach mit dem Einzelkind oder mit der Gesamtgruppe.

Winsche &ulzern, Dinge benennen und Situationen beschreiben sowie mit anderen kommunizie-
ren kénnen, ist eine wichtige Voraussetzung fir das Leben in der Gemeinschaft. Deshalb ist es
wichtig, den Kindern zuzuhdren, ihnen die notige Zeit zum Sprechen zu geben und dem Gesag-
ten Beachtung und Wertschatzung zu schenken.

Entwicklungsbedingte Sprachmangel kénnen oft wahrend der Kindergartenzeit behoben werden.
Bei Kindern, die im 5. Lebensjahr noch Sprachauffalligkeiten haben, wird den Eltern Beratung
und Hilfe durch Fachkrafte, wie z. B. Logopaden, empfohlen.

Zur Forderung der phonologischen Bewusstheit, wird mit den Vorschulkindern das Wirzburger
Sprachprogramm (WSP) durchgeftihrt.

Kurzbeschreibung — Wiirzburger Sprachprogramm

Das Wiirzburger Sprachprogramm zur Schulung der phonethischen Bewusstheit (Laute horen)
besteht aus Spielen und Ubungen zu sechs verschiedenen Bereichen, die inhaltlich aufeinander
aufbauen und das Ziel verfolgen, den Kindern einen Einblick in die Struktur der gesprochenen
Sprache zu verschaffen.

1. Es beginnt mit Lauschspielen um das Gehor der Kinder fur Geréusche in unserer Um-
gebung zu schulen.

2. Reime: Die Kinder sollen nun Parallelen in der Lautstruktur als sprachliches Prinzip
entdecken und anwenden.

3. Die Kinder werden mit den Konzepten Satz und Wort vertraut gemacht und lernen, dass
gesprochene Satze sich in kleine Einheiten (Worter) zerlegen lassen. Anfangs erfolgt
dies durch Zwei-Wort-Sétze, spater durch langere. Durch Bewegung (hipfen / klat-
schen) werden diese Ubungen verstarkt. Bei der Analyse und Synthese erfolgt das Zer-
legen eines Satzes in Worter bzw. das Verbinden einzelner Worter zu einem Satz.

4.  Silben: Durch Klatschen und rhythmisches Sprechen lernen die Kinder die akustische
Einheit von Silben wahrzunehmen.

5. Wir beginnen mit der Identifikation von Anlauten in Wortern. Anlaute werden von der
Erzieherin gedehnt ausgesprochen z. B. Nnnn-adel, 11111-gel, AAAA-nanas etc.

6. Die Arbeit mit Phonemen setzt ein. Die Kinder sollen sich auf Laute innerhalb eines
Wortes konzentrieren. Zur visuellen Unterstitzung werden Bauklotze fur jeden Laut
benutzt. Zuerst werden kurze Worter verwendet, dann zunehmend langere. In einer Fl-
le von Spielen wird der Umgang mit Lauten geubt.

Ablauf: Das Trainingsprogramm beginnt ca. ein halbes Jahr vor der Einschulung in Kleingrup-
pen. Es wird t&glich in einem ruhigen Raum ca. 10-15 min. durchgefihrt und soll stets aufeinan-
der aufbauen. Es geht um die richtige Wahrnehmung einzelner Laute, nicht um das Erlernen des
ABCs. Das Sprachprogramm ist eine VVorbereitung fiir das Lesen- und Schreiben lernen.
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3.16 Theater — Mimik — Tanz

Kinder haben ein elementares Bedrfnis, Erlebtes nachzuahmen und im Spiel auszudriicken. Im
Rollenspiel lernen die Kinder sich und ihre Umwelt zu verstehen.

Aus diesem Grund wird ihnen eine ,,Verkleidungskiste* zur Verfugung gestellt, damit sie sich
nach Belieben verkleiden kdnnen. AuBerdem werden in den verschiedenen Bereichen der Ein-
richtung Mdglichkeiten, die zum Rollenspiel anregen, geschaffen z. B. das Spielhaus oder der
Kaufladen im Flur, das Bereitstellen von alten Gardinen, Teppichen, Decken, Matratzen, Kasper-
letheater, Schminkfarben, Musik im Turnraum etc.

3.17 Turntage — Rhythmikstunden

Turn- und Rhythmikstunden finden regelmé&fig in beiden Gruppen statt. An welchen Tagen dies
geschieht, ist den Wochenplanen zu entnehmen, die an den Gruppenraumtiiren aushangen. Zum
Turnen ist bequeme Kleidung erforderlich.

3.18 Umweltbewusstsein

Fur Natur und Umwelt haben die Kinder ein natirliches Interesse. Dass unsere Welt sorgsam zu
hiten und pfleglich zu behandeln ist, ist etwas, das auch schon Kinder erfahren und begreifen
konnen.

Auf Spaziergédngen oder bei Wetterbeobachtungen in den verschiedenen Jahreszeiten erkunden
sie die Natur und begreifen einfache Zusammenhdange. Bei diesen Gelegenheiten werden z. B.
Blatter, Blumen etc. gesammelt und auch beobachtet, wie die Menschen mit der Natur umgehen,
um die Kinder fir ein umweltbewusstes Handeln zu sensibilisieren.

Durch die Trennung von anfallenden Wertstoffen lernen sie zudem den sorgfaltigen Umgang mit
Rohstoffen und wie man Mull méglichst vermeiden kann. Auch Gespréche, Bilderblcher, Bas-
telarbeiten usw. sollen die Kinder fur den Umweltschutz begeistern.

3.19 Verkehrserziehung

Auch die Verkehrserziehung ist ein wichtiger Bestandteil der padagogischen Arbeit. Dabei wer-
den einfache Regeln und richtige Verhaltensweisen im Strallenverkehr durch Vorbildfunktion,
Gesprache, Bilderbicher, Rollenspiele etc. vermittelt und grundsétzlich bei Spaziergdngen das

richtige Uberqueren der Fahrbahn geiibt.

Jahrlich finden zwei Treffen mit Polizisten der Jugendverkehrsschule statt, an denen die Vor-
schulkinder zeigen kénnen, was sie in der Einrichtung zum Thema Verkehr gelernt haben.

Zum Abschlusstreffen werden auch die Erziehungsberechtigten eingeladen.
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4 Kleinkindbetreuung (lgelgruppe)

Besonders Kinder unter drei Jahren bendtigen intensive, emotionale und sicherheitsvermittelnde
Beziehungen, sie suchen Aufmerksamkeit, Zuwendung, Geborgenheit, VVerstandnis etc.

Die Eingewohnung in die Kleinkindgruppe ist von besonderer Bedeutung. Um den Kindern diese
Situation zu erleichtern, wird nach dem Berliner Eingewdhnungsmodell gearbeitet. Danach er-
folgt die Eingewthnung in aufeinander aufbauenden Phasen in enger Zusammenarbeit mit den
Eltern (siehe Anlage) unter Beriicksichtigung des individuellen Entwicklungsstandes eines jeden
Kindes, so dass die Eingewohnungszeiten variieren kénnen. Die Eingewdhnungszeit ist verbind-
lich!

Zur Bewaltigung ihrer spezifischen Entwicklungsaufgaben, wie z. B. dem Erlangen von Auto-
nomie, Aufbau von tragfahigen Beziehungen, Erlernen der Sprache, Verstandnis und Entwick-
lung von sozialer Kompetenz ist u. a. die Einhaltung von bestimmten Aspekten sinnvoll und
wichtig. Die Einrichtung achtet auf Kontinuitét in Bezug auf Betreuungspersonen und Tagesab-
lauf. Die Eltern sorgen dafir, dass ihre Kinder die Kindertagesstatte moglichst regelmaRig besu-
chen. Das Achten auf gleichbleibende Rituale beim Bringen und Abholen vermittelt den Kindern
zusétzlich Sicherheit.

Die Ausstattung des Gruppenraumes ist altersgemal gestaltet (Krabbelpodest, Kuschelecke, ge-
eignetes Spielmaterial, Freiflachen zum Krabbeln, Tretautos etc.).

Der lgelgruppe steht zudem ein separater Schlafraum zur Verfligung, da Ruhephasen fir die
Kinder sehr wichtig sind — ist der Kindertagesstéttenalltag fir sie besonders ermidend und an-
strengend. Jedes Igelgruppenkind hat hier sein eigenes Bett. Das individuelle Ruhe- und Schlaf-
bedirfnis wird berlicksichtigt.

Gegenstande, die den Kleinen das Einschlafen oder den Ubergang von zu Hause erleichtern, wie
Kuscheltier, Schmusetuch, Schnuller (bitte nur ein Exemplar) sind so anzuschaffen, dass sie in
der Kita verbleiben kénnen. Erfahrungsgemal hat es sich nicht bewahrt, dieses Zubehor téglich
von zu Hause mitzubringen.

Fur Wickelutensilien, Schnuller und Schmusetier sind Aufbewahrungsmaoglichkeiten vorhanden.
Bendtigt werden Einwegwickelunterlagen, Einwegwindeln, Pflegetticher, evtl. Pflegecreme, Er-
satzkleidung (héchstens 2 Satze).

Die Kinder werden je nach Bedarf und unter Einhaltung der Hygienevorschriften gewickelt. Die
Eltern missen fur das Beschaffen und die kontinuierliche Verfiigbarkeit samtlicher Wickeluten-
silien sorgen. Der Weg zur Windelfreiheit sollte mit den Erziehern besprochen werden, damit
diese die Eltern in ihrem Vorhaben unterstitzen konnen.

Die Elternarbeit ist im Krippenbereich sehr wichtig. Deshalb ist ein intensiver Austausch mit den
Eltern notwendig. Uber besondere Vorkommnisse im Verlauf eines Tages werden die Eltern
beim Abholen informiert (siehe auch: Elternarbeit).
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4.1 Tagesablauf der Igelgruppe

7.00 Uhr - 9.00 Uhr Flexible Bringzeit:
In diesem Zeitraum kodnnen die Kinder entsprechend den individu-
ellen familidren Bedurfnissen in die Einrichtung gebracht werden,
wo sie in der Gruppe ankommen und je nach Bedarf den Tag lang-
sam angehen oder gleich voller Power und Tatendrang mit dem
Spiel beginnen kénnen. Die Eltern Ubergeben die Kinder einem Er-
zieher (s. Pkt. 9 Aufsichtspflicht).

9.00 Uhr —9.30 Uhr Bis spatestens 9.00 Uhr sollen alle Kinder in der Einrichtung anwe-
send sein. Denn jetzt beginnt die Kernzeit (s. Kita-ABC ,, Bringen
und Abholen ) mit dem gemeinsamen Frihstick (Verpflegung wird
von den Eltern mitgebracht), Ritualen wie z. B. Tischgebet, Begru-
Bungslied, ruhige Musik.

9.30 Uhr —11.45 Uhr Padagogische Angebote, Sitzkreise, Fingerspiele, einfache Spiel-
lieder, Bastelarbeiten, Spaziergénge, Freispiel etc. (s. Pkt. 3 Die
padagogische Arbeit)

11.45 Uhr Abholzeit fur die Teilzeitkinder
11.45 Uhr Mittagessen

12.45 Uhr - 14.00 Uhr Ruhezeit / Schlafenszeit
Abholzeit fur die Kinder mit verl. Vormittagsangebot

14.00 Uhr — 16.00 Uhr Wenn es das Wetter erlaubt, verbringen alle moglichst viel Zeit im
Freien. Ansonsten treffen sich alle Kinder zum gemeinsamen Spiel
im Bérengruppenraum. In diesem Zeitraum konnen die Ganztags-
kinder flexibel abgeholt werden.

16.00 Uhr Die Kita schlief’t fir alle.

4.2 Ubergang in die Barengruppe

Je nach Entwicklungsstand jedes einzelnen Kindes (spatestens zum vierten Geburtstag) wechseln
die Kinder in die Regelgruppe. Dieser Ubergang wird sensibel gehandhabt. Die Kinder haben
schon wahrend ihres Aufenthaltes in der Kleinkindgruppe die Moglichkeit die groReren Kinder
und deren verschiedenen Spielbereiche in den unterschiedlichen Raumlichkeiten zu besuchen.
Ebenso finden gruppenibergreifende Angebote statt. So kdnnen sie erste Kontakte knlpfen und
mit den &lteren Kindern, deren Erziehern und der Umgebung vertraut werden. Dies erfolgt mit
oder ohne Begleitung eines Gruppenerziehers.

Die Dauer dieser Orientierungsphase richtet sich nach den individuellen Bedirfnissen und dem
Entwicklungsstand der einzelnen Kinder. Zudem findet hier ein reger Austausch zwischen den
Erziehern beider Gruppen, sowie den Eltern und Erziehern statt.
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5 Regelgruppe (Barengruppe)

Mit dem Wechsel von der Igel- in die Barengruppe &ndert sich fiir die Kinder einiges. Sie haben
ithrem Alter und Entwicklungsstand entsprechend mehr Eigenverantwortung, kdnnen bestimmte
Raume nach Absprache mit einem Erzieher ohne standige Aufsicht aufsuchen (siehe auch Kita-
ABC , Freispiel®), sind fiir alltdgliche Handlungen, wie z. B. an- und ausziehen, Taschchen ver-
walten, Brotbox 6ffnen, Getranke einschenken, Toilettengang, u. v. a. mehr weitgehend selbst-
verantwortlich.

Die Eltern werden gebeten, dies zu unterstltzen, indem sie dafur sorgen, dass Kleidung, Schuhe,
Taschchen, Brotboxen etc. leicht zu handhaben sind. Auch das tagliche Uben oben genannter
Punkte zu Hause erleichtert den Kindern den Ubergang und fordert Selbststandigkeit und Selbst-
bewusstsein.

5.1 Tagesablauf Barengruppe

7.00 Uhr - 9.00 Uhr Flexible Bringzeit. Die Eltern konnen ihre Kinder entsprechend den
individuellen familidren Bedurfnissen in die Kita bringen. Von 7.00
Uhr bis ca. 8.00 Uhr werden die Kinder in der Igelgruppe mit betreut.
Dann wechseln sie in ihre eigene Gruppe. In dieser Phase haben sie
Zeit anzukommen, je nach Bedarf, den Tag langsam angehen zu las-
sen oder gleich voller Tatendrang mit dem Spiel zu beginnen. In die-
sem Zeitraum konnen die Kinder ihre Frihstiickszeit frei wahlen. Die
Eltern Gbergeben die Kinder einem Erzieher (s. Pkt.9 Aufsichtspflicht).

9.00 Uhr —11.45 Uhr  Bis 9.00 Uhr sollen alle Kinder in der Einrichtung anwesend sein,
denn nun beginnt die Kernzeit. (siehe Kita-ABC ,, Bringen und Abho-
len ). Jetzt ist Friihstlckszeit fur alle, die bis jetzt noch nicht gegessen
haben. AnschlieRend finden gezielte pddagogische Angebote statt, wie
z. B. Bastelarbeiten, Turnen, Rhythmik, Sachbetrachtungen, Experi-
mente, Gesprache zu verschiedenen Themen, Vorschulerziehung etc.
(s. Pkt. 3 Die padagogische Arbeit).

11.45 Uhr Abholzeit fur Kinder, die nicht am Mittagessen teilnehmen

12.00 Uhr Mittagessen: Die Kinder bekommen taglich ein ausgewogenes, war-
mes Mittagessen, das sie gemeinsam einnehmen.

ca. 12.30 Uhr Nach dem Essen gehen alle Kinder in den Waschraum u. zur Toilette.
ca. 12.45-13.15Uhr  Ruhezeit / Schlafenszeit fur alle Barenkinder

12.45 Uhr — 14.00 Uhr  flexible Abholzeit fiir Kinder, die das verldngerte Vormittagspro-
gramm nutzen

14.00 Uhr — 16.00 Uhr  Wenn es das Wetter erlaubt, verbringen alle moglichst viel Zeit im
Freien. Ansonsten treffen sich alle Kinder zum gemeinsamen Spiel im
Barengruppenraum. In diesem Zeitraum konnen die Ganztagskinder
flexibel abgeholt werden.

16.00 Uhr Die Kita schlieft fiir alle.
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6 Vorschulprogramm

Im letzten Jahr vor der Einschulung gibt es fiir die Vorschulkinder ein zusatzliches Programm.
Hier werden gemeinsame, altersgemafe Aktivitdten wie z. B. Natur- und Sachbetrachtungen,
Experimente, Gespréache, Wanderungen, Konzentrations- und Ausdaueriibungen, Mengenlehre,
Schwungiibungen, Verkehrserziehung, evtl. gesonderte Turnstunden u. v. a. mehr angeboten.

AuRerdem bekommen alle Kinder Arbeitsblatter in ihre Portfoliomappe eingeheftet, die von den
Erziehern zusammengestellt werden. Die Arbeitsblétter beinhalten verschiedene Lernbereiche.
Am wdchentlichen Vorschultag (siehe Aushang Wochenplan) werden diese mit den Kindern
unter ,,Schulatmosphére® bearbeitet. Zusatzlich wird fiir jedes Kind im Portfolio eine Rubrik fir
Faltarbeiten angelegt, deren Schwierigkeitsgrad sich fortlaufend steigert.

Ungeféahr sechs Monate vor der Einschulung wird mit dem taglichen Training nach dem Wiirz-
burger Sprachprogramm begonnen (siehe Pkt. Spracherziehung).

Je nach Madglichkeit werden Theater- und Museumsbesuche, Ausfliige, Besuche bei ,,Welt der
Sinne®, Teilnahme an oOrtlichen Veranstaltungen angeboten (siehe Pkt. 7 Zusammenarbeit mit der
Grundschule).

In der Zeit nach Ostern diirfen die GroRen einmal in der Kindertagesstatte tibernachten. Schatz-
suche, gemeinsames Abendessen und Friihstiick, sowie Geisterstunde bleiben fir die Kinder ein
unvergessliches Erlebnis.

Kurz vor den Sommerferien werden die Vorschulkinder im Rahmen einer internen Feier offiziell
verabschiedet. Dazu sind deren Familien herzlich eingeladen.

7 Zusammenarbeit mit der Grundschule

Um den Kindern den Ubergang von der Kindertagesstatte in die Grundschule zu erleichtern, fin-
det eine intensive Zusammenarbeit beider Einrichtungen sowie mit der Kindertagesstatte ,,Ap-
felbdumchen* aus Reifenberg statt.

In regelmaligen Teamsitzungen werden von Erziehern und Lehrern gemeinsame Projekte und
Aktivitaten erarbeitet z. B. fortlaufende Projekte ,,Experimente” und ,,Lego-Education* in Zu-
sammenarbeit mit der Stiftung Pfalzmetall.

Ebenso finden ggf. gegenseitige Besuche der Schul- und Vorschulkinder zu verschiedenen Ver-
anstaltungen sowie ein gemeinsamer Wandertag, ein gemeinsamer Besuch des Theaters
,,Uberzwerg*, eine Fahrt ins Dynamikum sowie gemeinsam gestaltete Gottesdienste statt. Das
alljahrliche Martins- und das Lichterfest werden ebenfalls gemeinsam gefeiert.

Weiterhin stellt die Grundschule der Kita bei Bedarf freundlicherweise Materialien fiir Experi-
mente oder Sonstiges zur Verfligung.
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8 Elternarbeit

Kindertagesstétten sollen nach dem Kinder- und Jugendhilfegesetz mit den Erziehungsberechtig-
ten zum Wohle der Kinder und zur Sicherung der Kontinuitat des Erziehungsprozesses zusam-
menarbeiten.

Eine partnerschaftliche, auf Vertrauen basierende Zusammenarbeit zwischen Eltern und Erzie-
hern ist fur die padagogische Arbeit von grof3er Bedeutung. Kinder fihlen sich in einer Umge-
bung wohl, in der Menschen respektvoll und harmonisch miteinander umgehen. Deshalb ist eine
gelungene Bildungs- und Erziehungspartnerschaft basierend auf einem intensiven dialoghaften
Informations- und Erfahrungsaustausch eine sehr gute Voraussetzung flr einen positiven Ent-
wicklungsverlauf des Kindes.

Eltern sind nicht nur ,,Konsumenten“ erbrachter padagogischer Leistungen des Fachpersonals
einer Einrichtung, sondern in der Erziehung und Bildung ihrer Kinder wichtige Partner firr Er-
zieher. Auch ihre praktische Mitwirkung in der Kindertagesstatte ist notwendig und jederzeit
willkommen. Bestandteile der Elternarbeit sind:

8.1 Aufnahmegespréach

Im Aufnahmegesprach werden Informationen, die die Aufnahme der Kinder in die Kindertages-
statte betreffen, weitergegeben, auf bestehende Fragen der Eltern eingegangen sowie alle erfor-
derlichen Formulare ausgehé&ndigt. Die Eltern vereinbaren hierzu mit der Kindergartenleitung
einen Termin.

8.2 Elternberatung

Treten aktuelle Fragen oder Probleme auf, kdnnen sich die Eltern an die Gruppenerzieher oder
an die Kitaleitung wenden, um ggf. einen Gesprachstermin zu vereinbaren. Tur- und Angelge-
sprache kdnnen informieren, jedoch kein gezieltes Elterngespréch ersetzen. Ebenso wenden sich
die Erzieher im Bedarfsfall an die Eltern.

8.3 Elternvertreter

In der Elternversammlung wéhlen die Eltern oder Erziehungsberechtigten ihre Vertreter flr je-
weils ein Jahr. Die Wahl soll im Oktober erfolgen. Dieser Elternausschuss hat die Aufgabe die
Zusammenarbeit zwischen Kita und Erziehungsberechtigten zu férdern und die Erziehungsarbeit
zu unterstltzen. Er kann Anregungen zur Gestaltung und Organisation geben und ist vor wesent-
lichen Entscheidungen zu héren. Die Elternvertreter haben eine beratende, jedoch keine bestim-
mende Funktion.

Die Elternarbeit findet dartber hinaus in folgender Form statt:
Themen- und Bastelelternabende — Elternbriefe — Tir- und Angelgesprache — Teilnahme und

Mithilfe bei Festen und Feiern — Mitgestaltung des AulRengeldndes in Form von Arbeitseinsat-
zen — Informationstafel — kurze Infozettel — Entwicklungsstandgespréche (siehe Pkt. 11.2)

17



Marz 2018
9 Aufsichtspflicht

Der Weg von und zur Kindertagesstatte liegt allein in der Verantwortung der Eltern oder sonsti-
gen Erziehungsberechtigten. Die Aufsichtspflicht der Erzieher erstreckt sich auf die Zeit des
Aufenthaltes der Kinder in der Kita ohne Anwesenheit der Eltern und schlief3t alle Aktivitéten,
die die Erzieher mit den Kindern durchfuhren, mit ein.

Die Aufsichtspflicht beginnt mit der personlichen Ubergabe der Kinder an die Erzieher und en-
det mit der personlichen Ubergabe der Kinder an die Erziehungsberechtigten bzw. deren Beauf-
tragte.

Es wird darauf hingewiesen, dass nach der Ubergabe die alleinige Aufsichtspflicht den Erzie-
hungsberechtigten oder deren Beauftragten obliegt. Dies gilt auch fur gemeinsame Feste, Feiern,
Ausfluge etc. sowie bei Aufenthalten der Eltern beim Bringen und Abholen der Kinder.

Halten sich die Erziehungsberechtigten oder deren Beauftragte noch im Kita-Gebdude bzw. auf
dem Kita-Gelande auf, sind die hausinternen Regeln zu beachten.

Grundsatzlich mussen die Kinder von einer hierfiir geeigneten und autorisierten Person abgeholt
werden. Kommt ein Kind alleine vom Tor zur Kita, haben die Erziehungsberechtigten zu warten,
bis das Kind von einer Erzieherin in Empfang genommen wird.

10 Beschwerdemanagement

Beschwerden kénnen in der Kindertagesstétte von Eltern, Mitarbeitern und Kindern in Form von
Kritik, Verbesserungsvorschldgen oder Anfragen ausgedriickt werden. Aufgabe des Umgangs
mit jeder Beschwerde ist es, die Belange respektvoll ernst zu nehmen, wertzuschétzen und diesen
nachzugehen, sie moglichst abzustellen und Lésungen zu finden, die alle mit-tragen kénnen.

Beschwerden sind als Gelegenheit zur Entwicklung und Verbesserung der Arbeit der Einrichtung
zu verstehen und werden schriftlich eingereicht. Hierzu gibt es ein Beschwerdeformular. Dieses
Formular ist bei den Erziehern vor Ort zu erhalten und an diese auch wieder zuriickzugeben.

Geringfugige Anliegen kdnnen nach wie vor mindlich besprochen werden.

11 Bildungs- und Lerndokumentation

Bildungs- und Lerndokumentation leisten einen wesentlichen Beitrag zur Qualitatssicherung und
-entwicklung der padagogischen Arbeit. Die Beobachtung der Kinder gehdrt zum Alltag unserer
Kindertagesstétte. Diese werden in unterschiedlichen Methoden durchgefuhrt und dokumentiert.
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11.1 Portfolio

Portfolio bezeichnet eine chronologische Zusammenstellung von Dokumenten, die verschiedene
Aspekte der Entwicklung und Entfaltung der Kinder zeigen, den sogenannten Lernprozess. Im
Portfolio werden Verhaltensweisen, Kommentare, Geschichten, Erlebnisse etc. dokumentiert,
Fotografien, Arbeitsblatter, Faltarbeiten, Dokumente der franzdsischen Spracharbeit abgelegt.

11.2 Beobachtungsbogen und Entwicklungsstandgesprache

Einmal im Jahr bieten die Erzieher Gespréche an, in denen sich die Eltern tiber den Entwick-
lungsstand ihrer Kinder informieren kénnen. Anhand von Beobachtungen wird der kérperliche,
geistige und emotionale Entwicklungsstand der Kinder dokumentiert und ausgewertet. Dabei
orientieren sich die Erzieher an aktuellen und bewéhrten erziehungswissenschaftlichen Erkennt-
nissen. Die Gesprache finden mdglichst zeitnah zu den jeweiligen Geburtstagen der Kinder statt.
Erzieher und Eltern vereinbaren hierzu einen Gespréchstermin.

12 Teamarbeit

Die Qualitat einer Kindertagesstatte hangt u. a. davon ab, wie sich die sozialen Kontakte der
Mitarbeiter im Sinne einer guten Teamarbeit gestalten. Gute kollegiale Beziehungen stltzen den
Einzelnen in seiner Arbeit. Teamfahigkeit, Koordinationsfahigkeit, Kritikfahigkeit und andere
Schlusselkompetenzen sind dabei von entscheidender Bedeutung. Ein gutes Betriebsklima und
eine harmonische Atmosphare sind Grundlage einer guten padagogischen Arbeit. Nur so kénnen
sich die Kinder frei entfalten und wohlftihlen. Grundlegend ist dabei, den Kindern den respekt-
vollen, partnerschaftlichen Umgang miteinander vorzuleben und zu vermitteln. Zur Férderung
der Zusammenarbeit finden wochentliche Besprechungen statt.

Wiederkehrende Inhalte der Teamarbeit sind:

e Erarbeitung und Weiterentwicklung des paddagogischen Konzepts

e Planung und Auswertung der padagogischen Arbeit und der Zusammenarbeit mit den El-
tern

e Aussprache Uber besondere Probleme, die einzelne padagogische Fachkréfte, Kinder oder
Eltern erleben

e Absprachen uber organisatorische Fragen, Haushaltsplanung, Materialbeschaffung, ge-
meinsame Veranstaltungen, Aufgabenverteilung

e Austausch Uber Fortbildungsveranstaltungen und deren Ergebnisse

e Weitergabe wichtiger Informationen vonseiten des Tréagers, des Elternausschusses, des
Fordervereins, der Kreisverwaltung etc.

e Erarbeitung und Anwendung von Beobachtungsverfahren
e gemeinsame Vorbereitung von Entwicklungsstandgespréchen

e Austausch mit anderen Fachkraften, z. B. Lehrern der Grundschule
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13 Fortbildung

Von besonderer Bedeutung ist die Fortbildung. Durch Weiterbildungsmalinahmen ist es méglich,
die Qualitat der paddagogischen Arbeit zu erhalten und zu steigern. So kdnnen sich die Erzieher
auf die immer neu entstehenden Situationen und individuellen Bedirfnisse der Kinder einstellen.
Weiterbildung steigert die fachliche Qualifikation des Personals. Deshalb nehmen die Erzieher
regelmaRig an Fachtagungen und Fortbildungsmafnahmen teil.

14 Zusammenarbeit mit anderen Institutionen

Grundschule (siehe Vorschulkinder)

e katholische und evangelische Kirchengemeinde
o Kkatholische 6ffentliche Biicherei

e andere Kindertagesstatten aus der Umgebung
e Kreismusikschule

o Pflegestation Heinz und Stephan

e Jugendverkehrsschule

e Reha Landstuhl

e Kinderarzte

¢ Kinderhilfe Saarpfalz / Frihférderung

e Erziehungsberatungsstelle

e Jugendamt und Kreisverwaltung

e Gesundheitsamt

e Deutsches Rotes Kreuz

e Jugendzahnpflege

e Ortliche Feuerwehr

e Ortliche Vereine

20



Marz 2018
15 Anhang

Kindertagesstatten-ABC

Bilder und Bastelarbeiten

Bilder und Bastelarbeiten, die die Kinder gestalten, werden zur Gruppenraumdekoration ver-
wendet, mit nach Hause gegeben, im Portfolio-Ordner oder in einer Sammelmappe aufbewahrt.

Ordner und Mappe erhalten die Kinder beim Ausscheiden aus der Kita und kénnen in der Grund-
schule weiterverwendet werden. Sie kosten zusammen 15.- Euro. Diesen Betrag bitte beim Ein-
tritt in die Kita bei den Gruppenerziehern bezahlen.

Bringen und Abholen

Morgens konnen die Kinder zwischen 7.00 Uhr und spéatestens 9.00 Uhr gebracht werden. Ab
diesem Zeitpunkt beginnt die Kernzeit, in der gezielte padagogische Aktivititen angeboten wer-
den. Gezielte paddagogische Angebote sind u. a. Sachbetrachtungen, Bastelarbeiten, Gesprache zu
verschiedenen Themen, Experimente, Spaziergange, Vorschulerziehung, Wurzburger Sprach-
programm, Turnen, Rhythmik etc. (Naheres dazu findet sich unter Pkt. 3 die padagogische Ar-
beit).

Standiges Ein- und Ausgehen ist fur den Ablauf duRRerst storend. Deshalb werden die Eltern um
Punktlichkeit gebeten. Die Teilzeitkinder mussen bis spatestens 14.00 Uhr, die Ganztagskinder
bis spatestens 16.00 Uhr abgeholt werden. Beim Abholen ist bitte darauf zu achten, dass die
Kinder die von ihnen benutzten Spielsachen aufrdumen, bevor sie nach Hause gehen. Dies gilt
auch fur das AulRenspielgelande!

Der Garderobenplatz sollte ebenfalls ordentlich verlassen werden. Uberzeugen Sie sich bitte je-
des Mal, dass sich Gummistiefel, Hausschuhe, Matschhosen etc. an dem daflir vorgesehenen
Platz befinden. Sand, der sich oftmals in den Gummistiefeln ansammelt, bitte in einen Mulleimer
entleeren oder aulRerhalb des Kita-Gebéaudes entsorgen.

Damit wahrend der Mittagszeit die schlafenden Kinder nicht gestért werden, sollte das Abholen
zugig und in angepasster Lautstarke abgewickelt werden. Vielen Dank fur Ihr Verstandnis.

Eigentumsschubladen

Jedes Kind hat im Schrank vor der Gruppenraumtir seine eigene Schublade, die mit seinem Er-
kennungsschild versehen ist. Darin kdnnen personliches Eigentum, evtl. Wechselkleidung, Bas-
telarbeiten oder selbstgemalte Bilder aufbewahrt werden.

AuBerdem dienen die Schubladen dazu, diverse Informationsschreiben an die Eltern weiterzuge-
ben. Es empfiehlt sich deshalb, die Schubladen t&glich zu kontrollieren. Sollten Sie die Schubla-
den als Kommunikationsmedium flr andere Eltern benutzen, ist es sinnvoll, das Personal dar-
uber zu informieren.
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Freispiel

Dies bedeutet, dass im Tagesablauf Zeiten eingeplant sind, in denen die Kinder frei entscheiden
konnen, was und mit wem sie spielen mochten.

In der Freispielphase kann besonders gut auf die Bedurfnisse der einzelnen Kinder eingegangen
werden. Sie dient den Erziehern zum gezielten Beobachten einzelner Kinder um Starken, Vorlie-
ben und Defizite zu erkennen. In dieser Zeit wird den Kindern ermdglicht Selbstverantwortung
zu trainieren, indem sie sich in begrenzter Zahl alleine im Turnraum, Flur oder auf dem einge-
zéunten Bereich hinter dem Kita-Gebdude aufhalten dirfen (gilt nur fir die Kinder der Béaren-
gruppe, siehe auch Pkt. 3.13).

Geburtstage

Der Geburtstag ist fiir alle Kinder ein ganz besonderer Tag. Deshalb stehen sie an diesem Tag
auch in der Kita im Mittelpunkt: Sie durfen sich ein Geburtstagslied und -tdnzchen wiinschen, ihr
Lieblingsbuch oder -spiel aussuchen, werden nach individuellen Winschen geschminkt, be-
kommen ein kleines Geschenk etc. Aus padagogischen Griinden bitte auf das Mitbringen von
SuRigkeiten oder sonstigen kleinen Geburtstagsgaben verzichten.

Gefuhle

Die Kinder sollen in der Kita Freude erleben und Spal? haben. Die Anregung zum eigenen Tun
und das Erfahren von Gemeinschaft vermittelt den Kindern das Gefuhl des Angenommenseins
und der Vertrautheit.

Im Spiel entdecken Kinder ihre Gefiihle. Es ist wichtig, diese Gefiihle wahrzunehmen, sie zu
verarbeiten und auszudriicken. Auch Konflikte gehéren zum Alltag. Gefiihle der Enttduschung,
Trauer, Wut und Verlassenheit werden genauso wie das Geflihl der Freude, erlebt und verarbei-
tet.

Geld

Grundsétzlich wird kein Spiel- oder Bastelgeldbeitrag erhoben. Einmalige Betrége, wie z. B. fur
die Martinslaternen, Weihnachtsbackerei, Sammelmappen, Portfolio-Ordner, Getrankegeld
(einmal jahrlich), werden bei Bedarf eingesammelt.

Interesse

Neugier und Interesse der Kinder sind Ursache und Ausgangssituation fur das Lernen. Die Er-
zieher versuchen durch Beobachtung die Angebote nach deren Bedirfnissen zu richten. Ebenso
werden gezielt Situationen geschaffen, die den ,,Forscherdrang™ wecken.
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Jahr

Ein Kindertagesstatten-Jahr beginnt nach den Sommerferien und endet entsprechend mit dem
Beginn der Ferien im kommenden Jahr. Der jahreszeitliche Ablauf der Natur wird in die padago-
gische Arbeit mit aufgenommen.

Religiose Feste wie Erntedank, St. Martin, Nikolaus, Weihnachten, Ostern erleben die Kinder
mit den Erziehern. Sie bieten die Mdglichkeit Glauben, Sitten und Gebrdauche unserer Kultur in
Gemeinschaft mit anderen zu erfahren.

Kennzeichnung

Alle Utensilien, die die Kinder mit in die Kita bringen, missen mit dem Namen gekenn-
zeichnet sein!!! Leider funktioniert diese fur einen reibungslosen Ablauf so wichtige Rege-
lung nur bedingt. Ist beim Kita-Eintritt oft alles noch ordnungsgemalf? beschriftet, so fehlt
die Kennzeichnung meistens schon beim ersten Wechsel.

Standiges Nachfragen, Suchen und Zuordnen der persodnlichen Gegenstande erschwert die
tagliche Arbeit erheblich. Hier die wichtigsten zu kennzeichnenden Artikel:

e alle Taschchen, alle Brotboxen
e Hausschuhe, Gymnastikschuhe, Gummistiefel, Straenschuhe
e Matschhosen, Jacken, Mutzen, Handschuhe, Sonnenhiite
e Wickelutensilien, Schnuller, Kuscheltier etc.
Kleidung

Alle Kinder benétigen Gummistiefel, Matschhosen, Gymnastikschuhe und Hausschuhe (,,keine
Latschen®!), die in der Kita verbleiben. Wichtig: Grofie und Beschriftung sind fortlaufend zu
kontrollieren.

In der Ubergangszeit bitte nicht mehrere Jacken gleichzeitig in die Kita bringen, dies tberfordert
Kinder, Erzieher und Garderobe gleichermal3en. Zudem ist es sinnvoll, dass die Kinder geeignete
und bequeme Kleidung tragen, die auch schmutzig werden darf. Nur so kénnen sie unbeschwert
spielen. Gluckliche Kinder sind wichtiger als saubere Kleidung!

Fur den Verlust oder die Beschadigung von Kleidern, Spielsachen und sonstigen von zu Hause
mitgebrachten Gegenstanden wird keine Haftung tibernommen.

Klingeln

Die Hausturklingel ist ziemlich laut und weckt eventuell schlafende Kinder. Um den individuel-
len Schlafbedurfnissen der Kinder gerecht werden zu kénnen, werden die Eltern gebeten, mdg-
lichst nicht an der Haustlr zu klingeln, sondern an der Zwischeneingangstir oder dem Kichen-
fenster zu klopfen.
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Sonnencreme

Grundsatzlich sind die Eltern fiir den Sonnenschutz ihrer Kinder verantwortlich. Dies bedeutet,
sie tragen die Sorge dafiir, dass die Kinder taglich mit Sonnencreme und Sonnenhut versehen in
die Kita gebracht werden.

An besonders sonnenintensiven Tagen werden die Ganztagskinder nachmittags von den Erzie-
hern nochmals eingecremt. Hierflir wird eine Sonnencreme fir alle GZ-Kinder besorgt.

Taschchen

Die Kinder sollen téglich ein Taschchen mitbringen. Achten Sie bitte besonders darauf, dass sie
dieses selbststandig 6ffnen und schliel3en kdnnen. Dies gilt auch fir die sich darin befindlichen
Brotboxen!

Tagesablauf

Kinder brauchen eine gewisse Struktur um sich leichter orientieren zu kénnen. Sie erleben des-
halb einen moglichst regelmaligen Tagesablauf: Freispiel — Friihstiick — geplante Aktivitaten —
Freispiel — Aufraumen — Mittagessen — Ruhezeit — Freispiel — Aufraumen — Abholen.

Turntage

Der Turnraum wird zurzeit montags und freitags von der Barengruppe, dienstags und mittwochs
vorwiegend von der Igelgruppe genutzt. Donnerstags finden dort franzdsische Sing- und Kreis-
spiele statt (evtl. Anderungen werden rechtzeitig bekannt gegeben). Wann geturnt wird oder
Rhythmik stattfindet, ist den Wochenplanen an der Gruppenraumtiir zu entnehmen. Es ist wich-
tig, dass die Kinder an diesen Tagen bequeme, zum Turnen geeignete Kleidung tragen (keine
Jeans, Kleidchen oder Rocke; lange Haare bitte zusammenbinden).
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